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La Residencia Profesional es una estrategia
educativa de caracter curricular, que permite
al estudiante universitario emprender un
proyecto tedrico-practico, analitico, reflexivo,
critico y profesional; con el proposito de
resolver un problema especifico de la realidad
social y productiva, para fortalecer y aplicar
sus competencias profesionales.

La R.P dura como minimo 4 meses y maximo
6 meses, cubriendo 500 horas, 4 horas diarias
de lunes a viernes.
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¢Por qué tengo que realizar Residencia Profesional

» Esun valor curricular para su historial académico y equivale a 10 créditos
académicos.

» Es un requisito obligatorio que deberéa tener él (la) estudiante para cumplir el 100
de los créditos del total de la carrera.

Viene estipulado en las Normas y Procedimientos para el Registro,
Seguimiento y Conclusion de la R.P

 Tecnologico Nacional de México;
Lineamiento para la operacion y
cumplimiento de la Residencia Profesional

 Reglamento del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Ixtapaluca.
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¢Donde se puede realizar la Residencia Profesional?

<
¥ GOBIERNO DEL )
a ESTADO DE MEXICO MEXICO

PRESIDENCIA DE LA REP UBLICA

a

Sector
publico P

NOTA: Para realizar la Residencia
Profesional en el Sector Privado 0 en
Dependencias del Gobierno Federal, es
necesario gue exista la vinculacion entre el
TESI v la empresa o dependencia, mediante
la firma de un CONVENIO.
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-Haber cumplido con el 80%
de los créditos académicos.
-Ser alumno (a) regular.

-No contar con ninguna
asignatura en condiciones de
“Curso especial”.

-Estar inscrito (a) en noveno

semestre O posterior que no
rebase los 12 semestres.
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Documentacion
A entregar:

actualizada.

-Kardex con fecha >

d

-Constancia de estudios(se tramita en
el area de control escolar, con el
porcentaje y nimero de créditos
cubiertos).

- CURP actualizado, no

\ mayor a 1 mes.

N\

-Vigencia del seguro social y/o copia
del carnet (IMSS) o equivalente.
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1-.SOLICITUD PARA CARTA DE PRESENTACION DE RESIDENC

Formato No. 1

S@aﬂ y R@Sﬂd@ﬁ@ﬂa Profesional

PROFESIONAL

SOLICITUD PARA CARTA DE Cédigo:
TES PRESENTACION DE RESIDENCIA SGHFO- RP-04
PROFESIONAL
TECHOLEGICH BE ESTUION SUPERIOAES Referencia a la Morma: Autorizado:
IXTAPALUCA 150 9001:2015 8.1, 8.2,8.5 101072023
Pagina 1 de
[1) Ixtapaluca, Estado de México a de o dg20_ .

DATOS DE LA EMPRESA
(2) Mombre de la dependenciafempresa;

(3) Mombre completo del funcionariofempresario a quien deberd dirigirse la Carta de Presentacidn:

(4) Titulo académico del funcionario/empresario

(B} Miamero telefdnico de la dependenciafempresa

)

8] Cargo que desempefia en la empresa:
)
)

(7] Correo electranico de la dependenciafempresa

El siguiente campo se llenara dnicamente si la incorporacion a la Residencia Profesional sera en el
Sector Privado o en alguna dependencia del Gobierno Federal.

SEP

FURLICA,

v

(8) Seleccionarla opcidn gque indigue el estatus de la vinculacidn:

a) El convenio se encuentra en tramite I:l
en el Depattamento de Gestidn Tegnold-

gizay vinculacidn.

b} El convenio esta vigente. [

“igencia del convenio:

Sully ool Departm e o Gestin Teciokia v
Wik Bok

* NOTA: ESTE FORMAT 0 DEBERA SER LLENADOA COMPUTADORA
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LA ENTREGA DE LA DOCUMENTACION EN EL
AREA DE SS Y R.P DEBERA SER DEL: EN _LAS

FECHAS AUTORIZADAS.

Posteriormente, se hace entrega de:

2-.LA CARTA
PRESENTACION
expedida por el area de
Servicio social y
Residencia profesional
(5 a 10 dias habiles).
deberéan de entregarla en
la empresa y/o &rea donde
se encuentren realizando
la Residencia.
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Posteriormente los estudiantes realizan la

entrega de:

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

i) r! TECHOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

aﬂ y Rwdencﬂa Profesional

Ixtapaluca Estado de México a 04 de marzo del 2024

Bl con numero de matricul-EE de |3
acultad realice sus practicas profesionales dentro
!l’mpudén de que es objeto el alumno,

]
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IXTAPALUCA S@E Yy Residencia Profesional

Posterior a la fecha de entrega de registro en el area
de Servicio social y Residencia tendran que entreqgar
EN LAS FECHAS AUTORIZADAS los siquientes
documentos:

4.- FORMATO DE
PROPUESTA DEL
ANTEPROYECTO
(la descargan de la
pagina del TESI
(https://tesi.org.mx/ser
vicios_escolares.html)

—
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=Formato 4:

PROPUESTA DEPROYECTO PARA | Codigo: PROPUESTA DEPROYECTO PARA | Codigo:
TES RESIDENCIA PROFESIONAL SGI-FO- RP-01 TES RESIDENCIA PROFESIONAL SGI-FO- RP-01
Referenciaala Morma Autorizado: Referenciaala Morma Autorizado:
YOSl M TR PO IS0 8001:20158.1,8.2,8.5 10i07/2023 TOEAALCE M TR PO IS0 5001:20158.1,8.2,8.5 10i07/2023
IXTAPALUCA IXTAPALUCA
Pacinaidel Pacinaidel
(1) btapaluca, Estado de héxico s de 20
Firma de Gl lefale de Division Academica Firma d= la alumnara
DATOS DEL RESIDENTE 2 @
(@ Nombre delalumne: *ESTE FORMAT O DEBE $ER LLENADOA COMPUTADORA ¥ ENTREGADD CONEL ANTEPROYECTO
(@)D omicilio P articular:
INSTRUCTWO DE LLENADO
@ Telfono: (5) Matricula: () G rupo Actual: e
N | CONCEPTO I DESCRIPCION
(iCanera_____ (2) Porsentaje de srédites subiertos: *. DATOSDEL RESIDEHTE
B)Correo electrinics 1 [Fecha Anotarel dia, mesy afio en que se elabara el formata.
2 | Mombre delalumng Anotar nombre(s), apellido paternoy materno.
EMPRESA 3 | Dornicilio particular Anotar el dornicilio iniciando por calle, ndm. intetior, hdm. exterior, colonia,
C. P, Municipio o Delegacidny Entidad Federativa
(IDyNombre de ls empresa e 4 |Teléfono Anotara clave [ada entre paréntesisy ensequida el ndmero telefdnica
(1) Razin Sociak - : -
5| Matricula Anotar el ndmera de matricula
(131 Giro: (13IRFC: B_| Grupo actual Anotar el grupo al gue pertenece
(14) Direceién: 7 | Carrera Anotarla carrera gue se cursa sin abreviaturas
B Teions R Gonee o 9 | Porcentaje Escribir el porcentaje de créditos gue indica la Constancia de Estudios del
(17) Horario de |3z Residenci P _ semestievigente.
ASESORES PROFUESTOS 9 | Correo electrinico Anotar el correo electrdnico
DATOSDE LA EMPRESA
(1g) Nombre del as ecor extern o (19)Fima: 10 | Mombre de laempresa | Anotar el nombre de la empresa, dependencia o persona fisica donds =2
(0)yNombre del asesorintema: @1 Fima desarrollard el provecto de Residencia Profesional.
PROYECTO AREALZAR: 11 | Razdn social Anotar el tipa de sociedad, siernpre v cuando se trate de una emptesa
3] (ejemplo S 4 DE G W) Sise trata de una dependencia o persona fisica,
E gg::‘as:eyTl:;elcﬁ:g:ﬁ;Er;;m s dejard en blanco este campo
- 12 | Giro Especificar la rama de la industia a 1a gue se dedica la empresa
P o irisid f,,’,ﬂf,,',l:,ﬂﬁz;“;;"ﬁedas (SERVICIO, COMERCIAL i INDUSTRIAL)
( ) Capacitacién Computacional 13 [RFC Anotar el Registro Federal de Contribuyentes.
( ) Auditoriay Costos ) 14 | Direccidn Anotarel domiciliode 2 empresaen el que seva a realizarla
( ) Administracion de Sistemas Operatircs Fesidontia Profesianal
{ %ﬁ;‘;’.:i;‘jc"”o?[,’z;";fems Contables. 15 | Teléfonn Anatarla clave lada entre paréntesis, seguida del nimero telefdnico de la
( 3 Administracitnde Centros detémputo ermpresa
( ) Disefia y Construeddn Legal 16 | Correo electrinico Anotarel correo electrinico dela empresa,
E gg?;":'éﬁ]’:’g““““T“""’" Cortable 17 | Horario de residencias | Anotar en horario a cubrir en la Residencia Profesional.
- 18 [Nombre del  asesor | Anotarelnombre de la persona gueva afungircomo ASESOREXTERNO
(£3) Nimew de personas que particpardn. 7 ( & ( B externo delproyecto, porparte de la empresa
24y Benefiios del provecto 18 | Firma Recabar lafirma del ASESOR EXTERMNO por parte de la ermpresa.
) 20 | Nomhre del asesor| Recabarelnombre dela personagueva afungir comoASESORINTERND
—_ interno (técnico) del provecto porparte del TESI [ 4
21 |Firma Colocarlafirma por pare del TESI(ASESOR INTERNO).
— 22 | Provect a reslizar Warcarconuna " eltipo de proyecto que seva a realizar
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-Formato 5:

__SEP__ 4. TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO 8
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TECNOLG:E;?'- Iﬁ:!: l.:-[::’O;SAUPERIORES
ANTEPROYECTO PARA LA

RESIDENCIA PROFESIONAL:

Se acredita mediante la realizacion de proyectos internos o
externos con caracter local, regional, nacional o
internacional, en cualquiera de los siguientes ambitos:

NOTA IMPORTANTE:

Es autorizado

por él (la) jefe
@

Carrera

I.  Sector social, productivo de bienes y servicios,
I1. Innovaciény Desarrollo Tecnolégico,

I11. Investigacion,

IV. Disefio y/o construccion de equipo,

V. Proyectos propuestos por la academia,

VI. Prestacion de servicios profesionales.

SEP @.q TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO 8
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=Formato 6:

6.-CARTAS
COMPROMISO ASESOR
INTERNO, EXTERNO'Y

METODOLOGICO (la
descargan de la pagina del
TESI.
(https://tesi.org.mx/servicios e
scolares.html)

4

SEP 70 ».  TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
[ a;--"-ff;?:._.-’ TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA
el

Departamento de Servicio
Social y Residencia Profesional

*NO OLVIDAR*
deberan venir
firmadas por el
asesor
correspondiente.

8

RO G,
ESTACY DE HERID


https://tesi.org.mx/servicios_escolares.html
https://tesi.org.mx/servicios_escolares.html

TESI)

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES

IXTAPALUCA

FORMATOS (CARTAS COMPROMISOS)

CARTA COMPROMISO dige:
S61FO. RP-02

TES

Referencia a la Norma: Autorizade
IXTAPALUCA 1500001:20158.1,8.2,8.5 10772023
Fianaidel

CARTA COMPROMISO dige
SGLFD- RP02

TES
Faferencis 3 orma: dorizado

CARTA COMPROMISO Cédige
TES SoreD meo
.l e T R T
IXTAPALUCA 1500001:20158.1,8.2,85 A0AFAZ0Z3
Faginaided

IXTAPALUCA 1500001:20158.1,8.2,8.5 100772023

Fignaidel

CARTA COMPROMSO PARA EL ASESOR EXTERND
DE RESIDENCIA FROFESIONAL
(13 Ixtapaluca, Estado de México s _ de da2n_
(2) Hombre y cargo de lajel asesoraly
FRESENTE
Gan motivo de I realzacién de mi proyects de Residencias Profesionales ¥ en vitug de haberla
designado some mi ASESORA/OR EXTERMA/D, me comprometo a asbti a las asesorias

somesponientes s dias 3) de cadasemana; de lss (R a lss by, durante
eltiempe que dure mi Residencia Frefesional.

fsi mismo, estoy sabedor de las infracciones ¥ sanciones que de acuerdo can el Reglamenta
de Resigensias Prafesianales me pueds haser acieedar, sino sumplo son elsompromiso que al caloe

fitmo, ko causas de fusrza mayor prewiaments justificadas

ATENTAMENTE

(5] ombre de |=/del lumna/o
() Metricuia
(7] Carrara

NOTA: ENTEFOMMATD DEGE BER LIEKACO AGCMPLTACORS 1 KO PUEDE IERMADAGADS.

Az _\.".'I.E'
g

GART A COMPROMISO PARA EL ASESOR INTERNO (TECNIGO)
DE RESIDENCLA PROFESIDNAL
(1) bapalucs, Estado de Mixico s __ de de20_
(2) Nombre y cargo de lafalssesoralay
FRESENTE
Con metive de la realzacién de mi proyecto de Residencias Profesionales y en vitud de haberlo
designado como m ASESORAMOR INTERNA/D, me comprometo 2 asi

sanespandientes Ins dlas 3) de cada semana: de las (4) ___a las ___ hys.. duiante
eltiempo que dure mi Residencia Frofesional.

a las asesolias

sl misma, estoy sabedor de las INfraceiones y SARelones que de acueida con el Reglaments
¢ Residencias Profesionales me pusde hacer acreedor, sino cumpls con &l compromiss que al cake

firmo, safvo causas de fuerza mayar previamente justificad as.

ATENTAMENTE

(8] Nombre g fa/del allimrzio
15) Mtriculs
(7) Carrera

NOTA: EETEFOMMAT DEBE BER ILENADO AGTMPUTACORS ¥ K3 PUEDE BERMATIAGAD.

Nota importante: Deberan ser firmadas en la
parte derecha de recibido por cada uno de los

aSesores.

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
- ¢ TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA  jommenca

OE HEXKD

CART A4 COMPROMISO PAR A EL ASESOR METODOLOGICO

DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(13 bdapaluca, Estado de Méxicoa
(2) Hombre  cargo de lafel asesoralay

PRESENTE

Gan motivo de I realzacién de mi proyects de Residencias Profesionales ¥ en itug de haberls
designado como mi ASESORA/DR METODOLAGICAID, me comprometo 2 askti a las asesorias

somespondientes s dfas 3) de cada semana; de lss (B a lss b, durante
eltiempe que dure mi Residencia Frofesional

s mismo, estoy sabedor de ls infracciones y sanciones que de scuerds con el Reglamenta
de Residensias Protesianales me pusdo hacs! asieedar, sino cumplo con elcompromiss que al caloe

fitmo, saho causas de fusrza mayor prewiamente justificadas

ATENTAMENTE

(5] Nombra de (a/del Slumnao
(6] Matricula

(7)Carrera

NOTA: ENTEFOMMATD DEGE BER LLEKACO ASCMPUTACORA 1 KO PUEDE BERMADNAGACS.
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CUANDO SEA EL TIEMPO INDICADO DE GENERAR
LOS REPORTES MENSUALES::

7.-REPORTE

MENSUAL
El formato se descarga de
la pagina del TESI:
https://tesi.org.mx/servicios
_escolares.html (5 dias
habiles para realizar
entregaenel areade S.Sy
R.P).

SEP [/ __ TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO 8
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES

SECETTARLL DF
FOACAT K FURLICA,

IXTAPALUCA

Entrega de los informes mensuales

contando con 5 dias habiles para entregar
en el area de Servicio social y Residenca a
partir de haberse cubierto el periodo

mensual.

SEP

S@aﬂ y R@d@ﬁ@ﬂa Profesional

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
# TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA
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RO G,
ESTACY DE HERID

REPORTE MENSUAL DEL Cadigo:
PROYECTODE RESIDENCIA SGI-FO- RP-03
TES PROFESIONAL
ReferenciaalaMorma Autorizado:
THCROLOGICD O VOGS SuPERSRES 130 3001:20158.1,8.2,85 1000772023
IXTAPALUCA
Pégina1de1
|
(17 Itapaluca, Estadode Méxicoa _ de e 20_
(2)REPORTE No.
(3) Nombre del Alumno: (4) Matricula:
(5) Carrara: (61 Semestra
(fiEmpresa;
(8) Telefono de la empresa; (B Horas
(103 Periodo Mensualdel _J ¢ al_f T

(11) Actividadesrealizadasen el proyecto:

Obzervaciones es importante mendonar el svance guetiene el proyedo de Residencia Profesional, asi coma la
reduccion dela problem&ticainicial gue dio origen a este trabajo

(1 Zidvancealafacha % (Escalalal 100%) (13)Reduccidn de laProblematica_ %

Selio de la empresa
(143 Nombrey firma de laidel {143 Nombreyfirma delaidel (163 Nombrey firma de laidel
Azesoraipy Extemalo Asesara/gy Intemalia Residente

7




TES I] Socilal y Residencia Profesional

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES
IXTAPALUCA

Posterior a la conclusion del periodo estipulado
de Residencia, debera expedirse:

debéran de entregarla en
el area de Servicio social
y Residencia (original y
copia) (en un lapso no
mayor a los 10 dias
héabiles).

Nota: la carta de
termino la expide el
area y/o empresa
donde se encuentran
realizando la
Residencia.

E /. TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO 8
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IXTAPALUCA
. (4, SEP
9.-FORMATO DE EVALUACION e @ e et o T
la descargan de la pagina del TESI _resn_ P

(https://tesi.org.mx/servicios_escolares.html)

5
m
P
&
3

<
w332 =

Al finalizar el proyecto de Residencia
Profesional el titular a cargo del residente
en la empresa, organismo o dependencia
debera llenar el Formato de Evaluacion de

g

SEEEEE

Para llenado de evaluacion
por el Asesor Interno

NIVEL DE DESEMPERO

«;;\_'-"-'3?7-]- TECHOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE IXTAPALUCA

RO G,
ESTACY DE HERID

desempefo del residente, mismo que cada oo
uno de ustedes deberan entregaran en el
departamento de Servicio social Yy =
Residencia para complemento de su A
expediente.

SEP” gr‘” TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO a




tamento de Servicio
Residencia Profesional

TES|) Soclal y

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES

IXTAPALUCA

CHECK LIST DE RESIDENCIA Cadigo:
TESI] PROFESIONAL SGI-FO- RP-05
Referencia ala Morma Autorizado:
TEHMACKARE IETHRAL RV 180 8001:20158.1,8.2,8.5 10/07:2023
IXTAPALUCA
Panina1de1
(1) Ixtapaluca, Estado de México a __de
63
DATOS DEL RESIDENTE
(2 Mombre
(3} Matricula:

(4 Carrera
DOCUMENTACION QUE INTEGRA EL EXPEDIENTE DE RESIDENCIA PROFESIONAL

[este campo debe ser llenado por el Departamento de Servicio Sosial y Residendas Profesionsles)

(5) Carta de Aceptacidn

(£} Formato de Propuesta de Proyecto

(73 Anteproyecta

(&) Carta Compromiso del Asesorinterna

() Carta Compromiso del Asesor Externo

{10y Carta Comprorniso del AsesorMetodoldeico

{113 Reporte Mensual Mo, 1

(12} Reporte Mensual No. 2

(13} Reporte MensualNo. 3

(14} Repotte MensualNo. 4

(15) Repotte MensualNo. 5

(16 Repotte Mensual No_6

(171 Catta de Término

(181 Formato de Evaluacidn

COMPLETO

{19 Estatus del Expediente NCOMPLETO

(20) Ohservaciones:

NOTA: DEBERAN
ENTREGARLO JUNTO S

CON LA CARTA DE T T
TERMINO Y EL —
FORMATO DE

EVALUACION

SEP

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO ﬂ
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Los asesores(as) y jefe(a)
de carrera autorizan que el
proyecto sea correcto
SI YAES CORRECTO
Posteriormente deberan
subirlo al enlace del
ONEDRIVE, que les
compartird la jefatura de
division correspondiente, y
la caratula impresa
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Departamento de Servicio
Social y Residencia Profesional

10.-CHECK LIST DE RESIDENCIA
PROFESIONAL

Deberan de realizar el llenado Unicamente
del apartado de DATOS DEL
RESIDENTE y entregarlo junto con las
copias de las lineas de captura y baucher
de la reinscripcion y cuota del pago del
semestre actual(con el sello de Control
escolar,)

11.- PORTADA DEL
PROYECTO(formato se los proporciona
jefe(a) de division y/o asesor (a) interno.

8
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TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES
IXTAPALUCA

El proyecto final lo enviaran via
electronico en OneDrive de manera digital
con las especificaciones y formato en pdf,
en el enlace que les proporcionara cada
uno de los (las) jefes (as) de division.

Para finalizar el proceso realizan la entrega
de la portada debidamente firmada y
sellada en original y copia en el
departamento de Servicio social y
Residencia profesional.

Se expide LA CARTA DE TERMINO DE
RESIDENCIA PROFESIONAL para los
estudiantes que entregan en tiempo y forma
en las FECHAS AUTORIZADAS

(15 habiles).
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13.-CARTA DE TERMINO DE
RESIDENCIA PROFESIONAL

Ey5ss (eoucacion | B | D

Se realiza la gestion y entrega P—p——————
de la carta de termino de oo et

Residencia Profesional en un ‘ wonc ettt

Presente.

[ Con lodi: por los articulos 42y 45 del i i
azo no mavor a as ki Srledpl A sl el
una vez finalizado el Proyecto de Residencia ional se autorizé al alumno: Aguilar Acufia
r interno; por lo q oporcionan los

Brandon Moisés que ha sido evaluado por

Ve - siguientes datos para asentar la calificaciéi
apblles. Narmbre el el
——

Contados a partir de la fecha o —

en que el expediente del " opun
Residente se encuentre I
debidamente integrado y una .

vez que realicen entrega del E
proyecto final en el enlace de 7
ONEDRIVE, portada y check TR
list.
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IXTAPALUCA

ESTUDIANTES QUE SU SEGUIMIENTO REQUIERA
SER AUTORIZADO POR EL COMITE, DEBERAN
ESPERAR EL OFICIO DE COMITE Y UNA VES QUE
LO RECIBAN DEBERAN REALIZAR ENSEGUIDA EL
PROCESO DE INSCRIPCION Y ENTREGA DE
DOCUMENTOS EN EL DEPARTAMENTO DE
SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA.
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ING. CAROLINA ANABEL AYALA HERNANDEZ
JEFA DEL DEPTO DE SERVICIO SOCIAL
Y RESIDENCIAS PROFESIONALES
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